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Copie simple de documents sur une clé USB

Déplacez votre souris sur le fichier 
ou dossier à copier et cliquez à 
droite sur cet élément. 
Dans le menu contextuel, déplacez-
vous vers «Envoyer vers».  
Dans le second menu, déplacez 
votre souris sur le nom de votre clé 
USB et sur ce nom, cliquez 
à gauche une fois.
Les fichiers sont copiés et le temps 
nécessaire dépend de la quantité 
de données à écrire et de la vitesse 
de votre clé.

Insérez alors votre clé USB dans la fiche appropriée.
Lorsque la fenêtre d’options s’ouvre, cliquez en haut à 
gauche pour la fermer

La première chose est d’avoir accès aux documents 
que vous souhaitez copier, soit en plaçant le dossier 
correspondant sur le Bureau soit en ouvrant 
l’explorateur de Windows et en vous plaçant dans 
le répertoire correspondant.

Lorsque la copie est terminée, avant de pouvoir retirer physiquement votre clé sans dommage, 
vous devez demander à votre ordinateur son éjection. 
Plusieurs méthodes sont possibles, en voici une.

Placez-vous sur le bureau et double cliquez à gauche sur l’icône représentant un 
ordinateur. Cela ouvre une fenêtre avec la liste des disques et périphériques.

Déplacez votre souris sur la partition correspondante 
à votre clé, ici «MJUSTO» et cliquez à droite dessus.
Dans le menu contextuel, déplacez votre souris 
sur «Ejecter» et cliquez à gauche sur ce choix.

Un message vous avertira que vous pouvez retirer votre clé. 
Si cela n’est pas le cas, fermez toutes les fenêtres qui gênent et recommencez l’opération.
Retirez alors votre clé USB.


