Initiation au tableur

L5 AN s 6l

avec Excel 2007

=12

Pour les habitués d Excel comme pour les débutants la clé pour la maitrise de cette nouvelle interface passe
par les menus contextuels (les "clics droits") qui ont été enrichis avec de nouvelles fonctionnalités et sont plus

explicites.

Il permet de personnaliser la barre d'outils Accés rapide:

Menu contextuel du ruban
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pour gagner de la place sur [écran.

Ajouter a la barre d'outils Accés rapide
Personnaliser la barre d'outils Accés rapide...
Afficher la barre d'outils Acces rapide sous le ruban

Réduire le ruban

et faire disparaitre le ruban

Menu contextuel de la feuille

Les menus contextuels de la feuille et des en-tétes de lignes et colonnes s'ouvrent avec la barre d outils mise
en _forme (mini Tools bar)

Calibri ~ 11 ~ A" A7 @8- o o F

6 I =EH-O-A-%HE
—
M= & Couper

53 Copier

%  Caller

ko

2

Collage spécial...

Insérer...

Supprimer...

Effacer le contenu

Filtrer 4
Trier 4
Insérer un commentaire

Format de cellule

Liste déroulante de choix...

Nommer une plage...

Lien hypertexte

On y trouve aussi de nouvelles commandes comme "Trier" et "Filtrer” ou Nommer une plage..."

Fait par Enryc Font

Filtrer

Trier
d Insérer un commentaire
% Format de cellule

Liste déroulante de choix...

» Filtrer par la valeur de la celiule sélectionnée
Filtrer par la couleur de Ia cellule sélectionnée
Filtrer par Ia couleur de police de la cellule sélectionnée

Filtrer par I'icone de la cellule sélectionnée
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Comme nouveauté on peut protéger la feuille directement depuis ce menu.

Menu contextuel des feuilles

Insérer...
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Masquer
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Supprimer
Renommer
Déplacer ou copier...
Visualiser le code
Protéger la feuille...

Couleur d'onglet »

Sélectionner toutes les feuilles =

Menu contextuel de [a barre d'état

Ce menu a subi une modification radicale et la personnalisation de la barre d'état et trés complete.

Fait par Enryc Font

Personnaliser |a barre d'état
V| Mode celule Prét
}Z‘ Signatures Inactif
‘z‘ Stratégie de gestion des informations Inactif
1:/—\ Autorisations Inactif
Verr. maj. Inactif’
Verr. num. Le
(V|| amet gefil, Inactif
V| Décimale fixe Inactif
Mode Refrappe
[V] ModeFin
Enregistrement de macro Pas d'enregistrement
[V Mode sétection
E‘ Numéro de page
‘z‘ Moyenne
iz‘ Nb (non vides)
Nb (nombres)
Minimum
Maximum
‘z‘ Somme
‘l\ Afficher les raccourcis
V| zoom 100%
Z\ Curseur de zoom !
il &
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