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Interface à l'ouverture de Powerpoint 

 

Pour afficher une diapositive vierge 

 

Pour choisir un thème cliquer sur l'ascenseur 
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Choisir le thème 

 

Choix d'un arrière-plan 

 

Cliquer sur l'ascenseur pour obtenir  la boite de dialogues suivante 

 

Faire son choix 

Pour insérer un arrière-plan, avec une couleur 
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Pour insérer un arrière-plan, avec une image ou texture 

 

Cliquer sur le bouton fichier.  Ouverture de la boite de dialogues suivante 

Choisir l'image, à insérer 

 

Puis cliquer sur fermer (application sur une seule diapositive, celle sélectionnée) ou appliquer partout, sur 

toutes les diapositives du diaporama 
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On obtient 

 

 Insérer une transition 

 

 Régler la vitesse de la transition  

 

 Insérer un son de transition 

 

 Insérer une nouvelle diapositive 
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 Insérer un texte décoratif Word Art 

 

On obtient ceci 

 

On peut mettre en forme le texte en utilisant les outils mis à disposition par le logiciel. 

 

 Thème de remplissage de la forme 
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 Changement de  la couleur de remplissage de la forme 

 

 Couleur du contour de cette forme 

 

 Appliquer un effet 
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Pour la mise en forme du texte nous avons les outils suivants 

 

En détail chaque bouton 

 La fonction remplissage 

 

 La fonction Contour 

 

 

 Les effets 
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Pour insérer une image 

 

Pour donner un style à notre image, utilisons l'ascenseur et faisons notre choix. 

 

 

Si nous voulons changer l'aspect de l'image, nous pouvons : 

 intervenir sur la luminosité, le contraste et la coloration avec les boutons suivants 
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 compresser l'image ou toutes les images 

 

 changer l'image affichée par une autre, issue du dossier mes images 

 

 créer des effets sur les images 

 

Nous pouvons également, animer une image ou un texte, en ajoutant un effet d'ouverture, fermeture, 

emphase ou trajectoire 
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 Insérer cette animation 

 

 

 Personnaliser l'animation 

 

 

Pour toute manipulation (animation, transition, personnalisation etc.) de texte, bouton ou 

image, il est indispensable que le support soit sélectionné. 
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Penser dès le départ à enregistrer votre présentation. 

Il faut savoir qu'il arrive que PowerPoint "plante" et si cela arrive vous aurez perdu tout votre travail. 

Dès que la présentation est commencée, allez sur le bouton Office et Cliquez sur : Enregistrez-sous. 

Vous obtenez la boite de dialogue suivante : 

 

Le diaporama sera enregistré en PPSX. Il sera auto-exécutable en cliquant dessus. 

Toutefois il ne sera lisible que par les personnes possédant PowerPoint 2007 ou la visionneuse 2007. 

 

Le diaporama sera enregistré en PPTX. Il s'ouvrira directement dans PowerPoint. C'est le lecteur qui 

devra le lancer depuis PowerPoint. Il ne sera lisible que par PowerPoint2007 ou avec Visionneuse 2007. 

 

La présentation sera enregistrée en mode compatibilité 97-2003, ce qui veut dire que les possesseurs de 

versions antérieures à 2007, pourront lire le diaporama. Toutefois certaines fonctionnalités, ou macros ne 

fonctionneront pas.  

 

On peut enregistrer une présentation,  en PPS,  (auto-exécutable) mode compatibilité 97-2003. Il suffit de 

sélectionner Diaporama PowerPoint 97-2003, dans le type de fichier lors de l'enregistrement. 

 

 

Riton
Timbre


