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Deuxiéme partie

Lors de la création d'un diaporama nous pouvons insérer des diapositives provenant d'un autre diaporama.
Pour ce faire, dans longlet Accueil/Groupe diapositives cliquer sur lascenseur du bouton nouvelle
diapositive puis clic sur le bouton Réutiliser les diapositives.
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H:] Dupliquer les diapositives sélectionnées

{‘é‘j Diapaositives a partir d'un plan...

| =] Réutiliser les diapositives... g

Ouverture du volet Office.
Si nous avons déja utilisé cette fonction, le dernier diapo utilisé sera affiché dans la fenétre. Dans le cas
contraire cliquer sur parcourir

Réutiliser les diapositives X
Insérer une diapositive a partirde :
|F:Wes documents\PPS \Brouilla\Brumes_n
-

Vous pouvez réutiliser des diapositives de
bibliothéques de diapositives ou d'autres fichiers
PowerPoint dans votre présentation ouverte.

Quvrir une bibliothégue de diapositives
Quvrir un fichier PowerPoint

Clic sur le bouton Rechercher le fichier

Réutiliser les diapositives ¥ X
Insérer une diapositive a partir de:
[F:Mes documents\PPS\Brouila\Brumes | v |

Parcourir ¥

Rechercher la bibliothégue de diapositives...
bibliot Rechercher le fichier.., **
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Le fichier s'ouvre dans la fenétre du volet office, mettant a disposition les diapositives du diaporama.

Initiation & [a création de présentations

Réutiliser les diapositives Yox:
AusCIeToe Rapitive dpaiiede -

|C:\Users Riton\Desktop Attente PowerPc| v |
Diapositives : 34

>

Insérer une diapositive ««  Fgire son rﬁol'.,( ‘

Insérer toutes les diapositives

Appliquer le théme a toutes les diapositives <

m

Faire son choix et insérer la diapositive. Elle sera insérée a lendroit ou se trouvait le curseur d'insertion.

Nous pouvons intervenir sur la présentation de cette diapositive. Supposons que l'on souhaite afficher la
méme diapositive qui va apparaitre sous différentes couleurs. Nous utiliserons le bouton recolorier de
longlet Format. Pour notre essai nous choisirons Nuances de gris.

% Luminosité - ﬁCompresserle

(D Contraste ~ , B Modifier I'ima
I% Recolorier 'I %3 Rétablir I'ima

Aucune recolorisation

| Vi Nuances de gris

Apreés avoir animé cette derniére (fondu par exemple), nous collerons au méme emplacement (sur cette diapo
grise), la diapositive originale. Nous [animerons en fondu et nous la mettrons au premier plan.

| €3, Mettre au premier plan-»'a |§ Aligner ~ @ £ saiteurs Ao 0me
I ﬁl Mettre au premier plan ;E’OUPN =
| Avancer i

Rogner == |argeur: 254 cn

Place I'objet sélectionné devant tous les
autres objets, afin qu‘aucune partie de

Peronnalice: Faniistion celui-ci ne soit masquée derriére un autre
- objet, -

(&5 Avouter uneffet <] @ sur FL pour obtenir de I'aide.

Nous pouvons également attribuer un temps d affichage identique pour toutes les diapositives, ou propre a
chacune.

Pour ce faire il existe une procédure trés simple.

Cliquer sur le bouton Trieuse de diapositives en bas a droite de [écran, a gauche du Zoom.
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Nous obtenons cet affichage.
& 4 Son de transition : [Aucun son]  ~ || Passer a la diapositive suivante
- 3 vitesse de transition : | Moyenne -1 Manuellementﬁ,éghge de la il{llfée
& ﬁAppliquer partout V| Automatiquement aprés: 00:04 =N

14:43
15/03/2010

= Ll )

Nous pouvons également déplacer les diapositives afin de changer [ordre d affichage. Par exemple, sije
souhaite mettre la diapo N° 5, a la suite de la N°2, il suffit que je place le curseur dinsertion sur la N5,
que je tienne le bouton gauche enfoncé et que je glisse la diapositive entre la N° 2 et la N° 3 et je ldche le

bouton gauche.

)

Accuel  Insettion  Création | Animations | Disporama  Révision  Affichage  Développeur  MP3Addin
—
I_@ {3 Animers | Exécution su... - ( N = =177
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Apercu || 2 animation personnalisée ! P
| Apercu || Animations 1 Ad

Nous pouvons enregistrer un son directement dans le diaporama, a laide de la fonctionnalité de
PowerPoint.
Je sélectionne la diapositive a partir de laquelle je veux un accompagnement audio. Puis dans longlet
Insertion je clique sur [ascenseur du bouton Son.

Dans le menu déroulant je clique sur enregistrer un son.
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| Insertion #_
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mages Album F W) A partir d'un fichier audio...

clipart photo v
Rl”}j Son de la Bibliothéque multimédia...

S. I Lire une piste de CD audio...

I _'.; ’ Enregistrer un son..g.

Ouverture de la boite de dialogues suivante.

Nom : ;Henry_Wavel - Ol Nom : |Henry_Wave < Nom: |Henry Wave <

Durée totaleduson: 0 Durée totale duson: 17 < Durée totaleduson: 20,2 -

SIS | B0 | =loio

Enregistrer le son joué par votre ordinateur (vous avez auparavant activé un fichier audio qui est joué par
Windows Média Player ou autre lecteur)

Vous obtenez la boite de dialogues suivante. Double clic sur ['icone son qui ouvre longlet Outils Image qui
nous permet d'effectuer les réglages suivants.

Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Développeur

} Qﬁi "7 Masquer pendant la présentation D?Achver le son : | Exécution sur I'ensemble .. @ ﬁ

Apercu || Volume du | (77 Boucle jusqu'a I'arrét 4 Taille maximale Auromaliquement
diaporama v Lorsque vous cliquez dessus an v
Lire Options du son -» | Exécution sur I'ensemble des diapositives |

o

Nous pouvons également enregistrer une narration.

Pour ce faire, dans longlet Diaporama, clic sur le bouton enregistrer une narration.

Diaporama + Révision Affichage  Développet

H &;] lb@ Enregistrer la narration.g- 1 ‘ Rés

(&7 Vérification du minutage- (=E Affi

1squer la I |
ipositive V| Utiliser la vérification du minutage || [~ Utili

Configuration

Enregistrer Ia narration

Enregistre une piste de narration a I'aide du
microphone refié a votre ordinateur,

Votre narration peut étre exécutée en méme
temps que le diaporama en plein £cran.
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Ouverture de la boite de dialogues suivante. Clic sur Définir le niveau puis OK,
Procéder a lenregistrement.

Initiation a la création de présentations avec PowerPoint

Qualité d'enregistrement actuelle

Qualité : [sans titre]

Espace disque utilisé : 10 Ko/seconde
Espace disque disponible : 224261 Mo (sur C:))
Durée d'enregistrement maximale : 355487 minute(s)

Rl Cette opération permet de s'assurer que le microphone || £
o | fonctionne et que le volume défini est approprié.

| «Jutiise 'Assistant Installation du microphone.
[T Lier des{/| 1 vérifie que mon microphone est
| branché et fonctionne correctement. »

Nous reviendrons plus en détail sur cette fonctionnalité dans un autre tutoriel.

®Pourma part je n ‘utilise pas cette demiere, caron ne peut paslassocter
d un fichier audio. Je préfere utiliser Audacity et faire un montage

comme nous l'avons vu dans les séances d'initiation a Audacity.
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