Recherche de vos fichiers

Quelles sont les nouveautés dans Windows 7 ? Méme si de nombreuses fonctionnalités sont identiques a la version précédente
de Windows, vous aurez peut-étre besoin d'aide pour effectuer vos taches plus rapidement. Ce guide contient des informations

utiles sur la recherche de vos fichiers.

Il traite des rubriques que vous avez vues dans la vidéo de David Washington, Recherche de vos fichiers

http://windows.microsoft.com/get-started.

Utilisez ce guide comme document de référence tout en explorant les différentes fonctionnalités de Windows 7.
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Recherche de vos fichiers

Organiser les fichiers dans une bibliotheque

Rechercher dans

Vous pouvez organiser les fichiers dans une bibliotheéque en utilisant des

propriétés différentes. Voici comment procéder : - 0 @

Organiser par: Dossier ¥

1. Cliquez sur le bouton Démarrer, puis cliquez sur Documents,

. © Dossier
Musique ou Images. Taille
Auteur
Date de modification
. . o Mot clé
2. Dans le volet de bibliothéque (au-dessus de la liste des fichiers), Tine
cliquez sur le menu Organiser par, puis cliquez sur une propriété. Nom

Les propriétés disponibles different en fonction de la bibliotheque

que vous avez choisie.

Utiliser les filtres de recherche pour rechercher un

] datedemodification: X

Sélectionner une date ou une plage de dat...

fichier dans une bibliothéque Documents

< juillet 2009 ’
Lors de la recherche d'une bibliotheque, vous pouvez utiliser ces filtres lu mame je ve sa di

1. 2 3 4 5

pour affiner rapidement votre recherche. 6 7 8 910 11 12
4

h 13 14 15(38} 17 18 19
. , " 20 21 22 23 24 252
1. Cliquez sur le bouton Démarrer, puis cliquez sur Documents. 27 8 29 30 31
2. Cliquez sur la zone de recherche en haut de la fenétre, cliquez Iy a longtemps
sur un filtre de recherche (tel que Modifié le), puis cliquez sur Plus tot cette année

) Plus t6t dans le mois
une date ou une plage de dates pour afficher votre recherche. . .
Semaine derniére

v Plus t6t cette semaine
3. Le cas échéant, tapez un mot ou des mots dans la zone de Hier

recherche pour affiner votre recherche encore un peu plus.

4. Dans vos résultats de recherche, cliquez sur le fichier, puis cliquez sur le bouton du volet de visualisation pour
prévisualiser le fichier et vous assurer qu'il s'agit du fichier correct.
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Inclure un dossier dans une bibliotheque Images

Si vous stockez certaines images sur votre ordinateur et d'autres
sur un disque dur externe, vous pouvez inclure le dossier depuis
ce disque dur externe dans votre bibliotheque Images afin

d'accéder a toutes vos images a partir d'un seul endroit.

1. Cliquez sur le bouton Démarrer, cliquez sur Ordinateur,
puis accédez au dossier stocké sur votre disque dur
externe.

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le dossier,

sélectionnez Inclure dans la bibliothéque, puis cliquez sur

Recherche de vos fichiers

N Y

Ouvrir

|  Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Sc: Ouvrir en tant que bloc-notes dans OneNote
Ajouter 3 la liste du Lecteur Windows Media

Lire avec le Lecteur Windows Media

Partager avec
Restaurer les versions précédentes

Inclure dans la bibliothéque
Envoyer vers

Couper

Copier

Images. Les images de votre disque font maintenant partie de la bibliotheque Images.

»| 5| Documents
| &=/ Images

& Musique
Vidéos

»

il Créer une nouvelle bibliothéque

Modifier les paramétres d'une bibliotheque

Vous pouvez personnaliser le comportement général

uicguc il

d'une bibliothéque en modifiant le lieu d'enregistrement

Modifier la fagon dont cette bibliothéque collecte son contenu

des fichiers et I'ordre d'apparition des emplacements de

bibliotheques.

Lorsque vous incluez un dossier dans une bibliothéque, les fichiers s'affichent dans la
bibliothéque, mais restent stockés dans leur emplacement d'origine.

Emplacements des bibliotheques

: Dossier v

ISR o oal
ib!ioméque_ [

=/ Emplacement de bi

1. Cliquez sur le bouton Démarrer, puis cliquez sur k
Documents, Musique ou Images. ]

2. Dans le volet de bibliotheque (au-dessus de la liste
des fichiers), pres de Inclut, cliquez sur

Emplacements, puis effectuez I'une des opérations

¥ E:\Users\Public\Pictures

Mes images Emplacement d'enre...

E:\Users\ysp\Pictures

Images publiques

Ajouter...

Supprimer
Monter

Définir comme emplacement d'enregistrement par défaut

suivantes :

En savoir plus sur les bibliothéques

*  Pour modifier I'emplacement de copie

ou d'enregistrement des fichiers dans

la bibliotheque, cliquez avec le bouton

droit de la souris sur un emplacement de bibliotheque qui ne correspond pas a 'emplacement

d'enregistrement par défaut, puis cliquez sur Définir comme emplacement d'enregistrement par défaut.

*  Pour modifier I'ordre dans lequel les emplacements de bibliotheques apparaissent, cliquez avec le bouton

droit de la souris sur un emplacement, puis cliquez sur Monter ou Descendre.

3. Cliquez sur OK.
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